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 البنــــــــــك المركزي ا�ردني
 دائرة مراقبة اعمال الصرافة

  الرقم  ا�دارة والتنظيم نعم 	 م�حظات

.يوجد ھيكل تنظيمي للشركة      1 

.الھيكل التنظيمي مكتوب ومفصل ومطبق على ارض الواقع      2 

.من خ�ل إجراءات عمل مكتوبةتم تحديد مھام الوحدات التنظيمية      3 

.	 يوجد تداخل بين مھام الوحدات التنظيمية      4 

.ظيفي للوظائف في الشركة يوجد وصف و     5 

.للشركة  دائم تم تعيين محاسب     6 

 7 .	 يتم تكليف المحاسب بأي أعمال اخرى تتعلق بنشاط الشركة     

 8 يتم اط�ع العاملين في الشركة على مھام الوحدات التنظيمية   

 9 يتم اط�ع العاملين في الشركة على الوصف الوظيفي للوظائف   

تم�حظا   التدقيق الداخلي نعم 	 

ذوي /ذو مPPPوظفين /يوجPPPد تPPPدقيق داخلPPPي لPPPدى الشPPPركة منPPPاط بموظPPPف   
  .مؤھ�ت علمية وخبرات عملية مناسبة

10 

.يوجد خطة تدقيق داخلي سنوية تشمل كافة أنشطة الشركة     11 

. الشركة  أعماليتم اعداد تقارير تدقيق داخلي عن      12 

.ا�دارة العليا للشركة  إلىالتدقيق الداخلي يتم توجيه  تقارير      13 

يتم متابعPة وتصPحيح الم�حظPات واWخطPاء الPواردة فPي تقريPر المPدقق    
 .الداخلي 

14 

 15  .  با�دارة العليا للشركةيرتبط المدقق الداخلي    

يPPPتم ا	حتفPPPاظ بتقPPPارير وأوراق التPPPدقيق بشPPPكل مPPPنظم وآمPPPن وجPPPاھزة    
  .ن قبل البنك المركزي والمدقق الخارجي ل�ط�ع عليھا م

16 

يقوم التدقيق الداخلي بمتابعPة تصPويب المخالفPات والم�حظPات الPواردة    
  .في تقارير السلطات الرقابية 

17 

 18  .يتم اعداد تقرير دوري حول مدى كفاية أنظمة الضبط الداخلي للشركة   

قPPة تسPPجيل القيPPود توجPPد إجPPراءات تPPدقيق دوريPPة للتحقPPق مPPن صPPحة ود   

  .المحاسبية

19 

  اWنظمة التقنية والمالية نعم 	 م�حظات

 إعPPداديوجPPد نظPPام محاسPPبي آلPPي مطبPPق لPPدى الشPPركة بمPPا يمكنھPPا مPPن    
 .البيانات المالية الدورية 

20 

 21  . بأوليتم تسجيل العمليات المالية آلياً أو	    

 22 . ير المالية يتم استخدام الحاسوب لتسجيل العمليات غ   
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 البنــــــــــك المركزي ا�ردني
 دائرة مراقبة اعمال الصرافة

يوجPد حPPدود للمبPالغ المسPPموح للمPوظفين التعامPPل بھPا بموجPPب تعليمPPات    
  . مكتوبة ومعتمدة 

23 

.أمن وحماية لنظام الحاسوب  موظف يوجد     24 

 25 .يتضمن نظام الحاسوب إمكانية توزيع الص�حيات بين الموظفين    

.يوجد موظف مختص بأنظمة الحاسوب      26 

 27  .قاعدة بيانات تشمل كافة  عمليات الشركةحتوي نظام الحاسوب على ي   

 Auditتحتوي اWنظمة اiلية للشركة علPى خاصPية التتبPع والمراجعPة ِ   
Trail.  

28 

.يتم عمل نسخ احتياطي للبيانات أو	ً بأول      29 

.يتم ا	حتفاظ بالنسخ ا	حتياطي في مكان آمن      30 

.ستخراج فواتير البيع والشراء أو	ً باول يتم اعداد وا     31 

.مكتوبة لتوفير اWمان لvنظمة المستخدمة في الشركة إجراءاتيوجد      32 

 العمليات اليومية والمطابقات  نعم 	 م�حظات

يPPPتم إجPPPراء الجPPPرد المPPPادي لموجPPPودات الشPPPركة النقديPPPة يوميPPPاً ويPPPنظم    
  .أصولي بذلك جردمحضر 

33 

يPPتم عمPPل تسPPويات لحسPPابات الشPPركة مPPع البنPPوك بشPPكل شPPھري علPPى    
 .اWكثر 

34 

تحدد مبالغھا )بنوك وصرافين(في حال وجود قيود عالقة مع المراسلين    
في سجل خاص  المراس�ت المتعلقة بھايحتفظ بومدة تعليقھا واسبابھا و

. بذلك  

35 

ت آخPPرين  لتنفيPPذ او حسPPابا/	 تسPPتخدم الحسPPابات الشخصPPية للشPPركاء و   
 . المعام�ت المالية للشركة 

 

36 

 الحوا	ت نعم 	 م�حظات

 37 .يوجد لدى الشركة نظام لتسجيل الحوا	ت الواردة والصادرة    

يوجPد فصPل للص�PPحيات فPي برنPامج الحPPوا	ت بPين ص�Pحية ا�دخPPال    
 .والتأكيد  وا	ستع�م والصرف 

38 

 39 .يل وتوقيعه عند إصدار واست�م الحوا	ت يتم توثيق معلومات العم   

  40 . يوجد أنظمة ضبط وحماية على  رسائل الحوا	ت الواردة والصادرة   

  .يوجد اتفاقيات  مع المراسلين للتعامل بالحوا	ت    
 

41 

ھنPPPاك موافقPPPة مPPPن البنPPPك المركPPPزي علPPPى التعامPPPل مPPPع كافPPPة الجھPPPات    
  .	ت بالحوا) صرافين وبنوك(الخارجية

42 

بخصPوص اسPتمرار )  صPرافين وبنPوك(يتم  متابعPة الجھPات الخارجيPة   
  .تراخيصھم في بلدانھم 

43 



 
 

والرقابة الداخلية لغايات النظر في طلب تفرع الصراف الحد ا�دنى لمتطلبات أنظمة الضبط   

 3 
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  مخاطر الموجودات والعمليات والموظفين نعم 	 م�حظات

 44   .يتم ا	ستع�م عن الموظفين أو طلب عدم محكومية قبل تعيينھم   

 45  .عيين الموظفينيتم مراعاة الكفاءة والمؤھل العلمي عند ت   

 46 .يوجد إجراءات مكتوبة ومعتمدة لحفظ  وإت�ف الوثائق والسج�ت    

يوجPPPد لPPPدى الشPPPركة خطPPPط  مكتوبPPPة ومعتمPPPدة للتعامPPPل مPPPع الظPPPروف    
  .الطارئة لضمان سير عمليات الشركة ويتم تدريب الموظفين عليھا

47  

بوطة مع اWجھPزة وجد لدى الشركة أجھزة إنذار وكاميرات مراقبة مري   
  . اWمنية 

48  

  49  .يوجد تامين على موجودات الشركة    

  50  .الخزنات في موقع آمن بعيداً عن أماكن تواجد العم�ء تقع   

الفرع المنوي افتتاحه في منطقة يتوفر فيھPا وسPائل اWمPن والحمايPة  يقع   
  .الكافية 

51  

 التدقيق الخارجي نعم 	 م�حظات

للتPPدقيق علPPى اعمPPال المركPPز  الخPPارجي قPPد مكتPPوب مPPع المPPدققيوجPPد ع   
  .والفروع 

52  

وسPاعات  الخPارجي تحتفظ الشركة بسجل يتضمن عدد زيPارات المPدقق   
  .التدقيق المنفذة

53  

العليPا للشPركة بتقPارير عPن نتPائج  ا�دارةتزويد يقوم المدقق الخارجي ب    
فPPي أنظمPPة المحاسPPبة التPPدقيق وعلPPى أن تتضPPمن كافPPة مPPواطن الضPPعف 

  .الداخلية    والرقابة 

54  

او المخالفPPPات الPPPواردة /يPPPتم اتخPPPاذ إجPPPراءات لتصPPPويب الم�حظPPPات و   
  . الخارجي بتقرير المدقق

55  

  56  .يتم تزويد البنك المركزي بنسخ من أي تقارير يقدمھا المدقق الخارجي   

 


